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Arbeitsmaterialien Sekundarstufe

Kassenbuch — Einnahmen und Ausgaben 3.1

Voruberlegungen

Lernziele:

 Die Shiiler sollen die Grundlagen der Buchfiihrung kennen lernen.
e Se sollen wissen, was ein Kassenbuch ist.
» Se sollen ein Kassenbuch erstellen konnen.

Anmerkungen zum Thema (Sachanalyse):

Haushaltsbuch und Kassenbuch sind in der Anwendung vergleichbar. In der Regel kennen die Schiler
das Haushaltsbuch. Hier werden Eintrage angefertigt, mit dem Ziel eine Ubersicht tiber Ausgaben im
Haushalt zu erhalten und die Grundlagen fur dieverniinftige Haushaltsplanung zu gewinnen.

Das K assenbuch stellt den Einstieg in das Buehungswesen dar. Es erlaubt einen Uberblick tber Einnah-
men und Ausgaben, Gewinn und Verlust; Anfangs- und Endbestand. Es dient als Nachweis im Streitfall
und als Grundlage fur die Berechnung von Steuern. Erst die inhaltliche Auswertung der Geschéftsfélle
l&sst einen Einblick in die einzelnen,Vorgange zu und ermdglicht eine Planung. Im Kassenbuch sind die
betrieblichen Vorgange in Zahlen sichtbar gemacht. Esist letztlich der Nachweis fir den Umgang mit
der verfigbaren Geldmenge.

Die Grundlage fur die Fihrung eines Kassenbuchs und fir die Buchfiihrung insgesamt ist: Ohne Beleg
keine Buchung! Alle Buchungen und Eintrége miissen genauestens belegt werden. Nur so lassen sich Ge-
schéftsfédle nachvollziehen. Deshalb erwerben die Schiller zunéchst grundlegende Kenntnisse flr den
Umgang mit Belegen (z.B. Rechnungen, Quittungen, Kassenzettel). Die Geschéftsfélle und -vorgange
zu dokumentieren erfordert Genauigkeit und Gewissenhaftigkeit. Das Ziel ist der Uberblick tiber den ge-
samten Geldverkehr.

Die Buchfihrung wird vom Gesetzgeber fir Betriebe ab einer bestimmten Groéfe gefordert. Dies wird
im Handel sgesetzbuch niedergel egt.

Didaktisch-methodische Reflexionen:

Die Einfuhrung in die Buchfiihrung erfolgt in der Regel am Beispiel des Taschengelds. Dies aber ist
eher glltig fur die Fihrung eines Haushaltsbuchs als eines Kassenbuchs, da der Verwendungszweck
des Taschengelds fir den Umgang mit Geld an sich im Vordergrund steht.

Das Kassenbuch stdllt die Geldbetrage in den Mittel punkt — Nachweis, Dokumentation und Berechnungs-
beispiele sind wesentlich. Ausgehend von der finanziellen hauslichen Situation wird in das Kassen-
buch eingefuhrt. Anhand konkreter Haushaltsausgaben wird die Notwendigkeit zur Filhrung eines Kassen-
buchs ersichtlich. Man erhdlt einen Uberblick tber das Familienbudget. Dabei geht es nicht darum zu
ergrinden, welche Ausgaben getétigt worden sind und die Ausgabenschwerpunkte entsprechend zu ver-
andern, sondern es werden Budgetber echnungen durchgefiihrt. Daher wird in dieser Unterrichtseinheit
schrittwei se entsprechend der logischen Forderung nach Budgettibersicht vorangegangen:

* Eine Familie, ein Ehepaar hat Einnahmen und Ausgaben.
 Die Einnahmen und Ausgaben missen nachgewiesen, dokumentiert und gesichtet werden.
 Die Berechnungen geben Auskunft tber den Stand des Budgets.
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Arbeitsmaterialien Sekundarstufe

3.1

Kassenbuch — Einnahmen und Ausgaben

Voruberlegungen

1. Schritt:
2. Schritt:
3. Schritt:
4. Schritt:
5. Schritt:

Die einzelnen Unterrichtsschritte im Uberblick:

Ehepaar Schirmer will einen Uberblick tiber die Ausgaben
Umgang mit Belegen

Fihrung eines Kassenbuchs

Weas |&sst sich alles berechnen?

Lernkontrolle
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Arbeitsmaterialien Sekundarstufe

Kassenbuch — Einnahmen und Ausgaben 3.1

Unterrichtsplanung

1. Schritt: Ehepaar Schirmer will einen Uberblick Uber die
Ausgaben

Lernziele:

O

 Die Schiler sollen an einer Gespréachsszene die Notwendigkeit'der Kassenfiihrung erken-
nen.
» Se sollen den Sinn der Buchfiihrung erkennen.

Einstieg:

Es erfolgt eine kurze Spielszene unter Zuhilferiahme des Arbeitsblatts ,, Den Uberblick be-
halten!* (vgl. Texte und Materialien M 1).

Alternative:
Die Schiiler erhalten das Arbeitsblatt , Den Uberblick behalten!* (vgl. Texte und Materi-
alien M 1) und erlesen die Szene.

: g

Bear beitung:

Die Schiiler bearbeiten das Arbeitsblatt , Den Uberblick behalten! (vgl. Texte und Mate-
rialien M 1) und I6sen das Anliegen heraus. Hierzu wird der Text durchgelesen und die
wesentlichen Stichworte werden an der Tafel notiert.

U

Tafelanschrift:

Frau Schirmer will einen Uberblick tiber die Ausgaben Skt

J

o Kassenzettel

» Einnahmen
 Ausgaben
 Kassenbuch
 Buchfiihrung

» Belege

» Geschaftsvorgang

Impuls: Frau Schirmer hat beim jetzigen Einkauf ein Problem! Sie kann die Ausgaben
nicht belegen, da sie den Kassenzettel nicht mehr hat.

Ergebnis. Ohne Beleg keine Buchung!

Didaktisch-methodischer Kommentar:

Die Spielszene kann von der Lehrkraft beliebig ausgeweitet werden. Die Alltagsnéhe soll
deutlich machen, dass es fir die Buchfiihrung keinen Unterschied macht, ob es sich um ei-
nen privaten Haushalt oder einen Betrieb handelt. Dort, wo Einnahmen und Ausgaben ent-
stehen, |&sst sich buchen und berechnen, muss die Dokumentation stattfinden.
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