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Arbeitsmaterialien Sekundarstufe

Herstellung eines Memorys als Lernspiel 4.41

Voriiberlegungen

Kompetenzen und Unterrichtsinhalte:

e Die Schiiler wenden in der Gruppenarbeit bereits erlernte Gesprdchs- und Verhaltensregeln an.

e Sie schulen ihre Gesprdchsfertigkeiten bei der Diskussion und Koordination in der Gruppe sowie beim
Vortrag ihrer Arbeitsergebnisse.

e Sie lernen selbststdndig Entscheidungen zu treffen und diese fundiert zu begriinden.

e Sie vertiefen ihre noch geringen Kenntnisse zu ,Formen” und*,Grafiken” in der Textverarbeitung bei
der Erstellung eines Lernspiels.

Anmerkungen zum Thema (Sachanalyse):

Zeichenelemente mit der Textverarbeitung zu_erstellen, diese Idee erscheint vielleicht auf den
ersten Blick nicht sinnvoll, gibt es doch hierfurspezielle computergestiitzte Zeichenprogramme. Doch
zur Darstellung einfacher Zusammenhdnge\oder zur Dokumentation von Textteilen lohnt ein zweiter
Blick auf die in Word implementiertén“Zeichenwerkzeuge. Textfelder, Linien und Pfeile verwenden
Nutzer von Textverarbeitungsprogrammen beinahe taglich zur Gestaltung oder Dokumentation von
Texten.

Schiiler konnen Zeichenelemente und Textfelder im privaten Bereich beispielsweise zum Erstellen
eines Plakats oder Flyers, zur Beschriftung von Bildern, zum Erstellen von Lernkarten, Glickwunsch-
karten oder Einladungen verwenden. Alle genannten Produkte sind auch zur Herstellung in der
Schule geeignet und bieten hierfir konkrete Handlungssituationen. Eine hervorragende, immer
wiederkehrende Anwendungsmaglichkeit im Unterricht bietet die Darstellung eines Programmab-
laufes in Form eines Flussdiagrammes (siche MW 9). Die Zeichenelemente finden sich zudem in
allen weiteren Office-Programmen wie MS Powerpoint bzw. MS Excel und haben deshalb eine ex-
emplarische Bedeutung.

Word stellt eine Reihe von Werkzeugen zur Verfiigung, um eigene Zeichnungen mit der Textverar-
beitung zu erstellen. Linien, Rechtecke (Quadrate) und Ellipsen (Kreise) sind die Grundelemente jeder
Zeichnung. Alle Zeichnungen nur aus diesen Elementen zusammenzusetzen, wurde allerdings viel
Zeit, Geduld und Fingerspitzengefiihl erfordern. Damit die Erstellung von Zeichnungen etwas schnel-
ler geht, bietet Word zusatzlich noch weitere vorgefertigte Zeichnungsobjekte — sogenannte
Formen - an.

Hinzufiigen von Formen in MS Word 2013

1. Klicken Sie auf der Registerkarte Einfiigen in der Gruppe lllustrationen auf Formen.

B HS S ] k- Tk 8-
START EINFUGEN ENTWURF SEITEMLAYOUT VERWEISE SEMDUMNGEM I

B0 = Bl kL |[X)B

Deckblatt Leere Seitenumbruch | Tabelle | Bilder Onlinegrafiker] Formen Emartért Diagramm
= Seite = =

Seiten Tabellen Tlustrationen

2. Klicken Sie auf die gewtinschte Form und dann auf eine beliebige Stelle in dem Dokument, und
ziehen Sie anschlieRend, um die Form zu platzieren.
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Voriiberlegungen
Um ein genaues Quadrat oder einen Kreis zu erstellen (oder die Dimensionen anderer Formen fest-
zulegen), driicken Sie UMSCHALT und halten Sie diese Taste gedriickt, wahrend Sie ziehen.
(Quelle: http://office.microsoft.com)
Einfiigen eines Bildes aus einer Datei

1. Klicken Sie auf die Stelle, an der das Bild in das Dokument eingefiigt werden soll.
2. Klicken Sie auf der Registerkarte Einftigen in der Grupp@\//lustrationen auf Bilder.

B H &< S d @ - \Ngt B -
START | EINFUGEN | ENTWURF “”SBITENLAVOUT ~ VERWEISE  SENDUNGEN (]

BD = A E @™

Deckblatt Leere Seitenumbruch | Tabellen) Bilder |Onlinegrafiken Formen Smart&rt Diagramm
= Seite < z

Seiten Tabellen Tllustrationen

Hinweis: Einige der angezeigten Befehle sind in Word Starter nicht verfugbar.

3. Suchen Sie das Bild, das Sie einfligen mochten. Dabei kann es sich z.B. um eine Datei handeln,
die unter Meine Dateien gespeichert ist.
4. Doppelklicken Sie auf das Bild, das Sie einfligen mochten.

Hinweis: Bilder werden von Microsoft Word standardmafig in ein Dokument eingebettet. Die Da-
teigrofRe kann verkleinert werden, indem das Bild verknupft wird. Klicken Sie im Dialogfeld Grafik
einftigen auf den Pfeil neben Einfiigen, und klicken Sie dann auf Mit Datei verkntipfen.

Wenn Sie die Grolte eines Bilds andern mochten, wahlen Sie das Bild aus, das Sie in das Dokument
eingefuigt haben. Wenn Sie die ClipArt in mindestens eine Richtung vergrofRern oder verkleinern
mochten, ziehen Sie einen der Ziehpunkte aus der oder in die Mitte, wahrend Sie eine der folgenden
Aktionen auswahlen:

e Damit die Mitte eines Objekts an derselben Stelle bleibt, halten Sie beim Ziehen des Ziehpunkts
STRG gedriickt.

e Wenn Sie die Proportionen des Objekts beibehalten mochten, halten Sie beim Ziehen des Zieh-
punkts die UMSCHALTTASTE gedruickt.

e Damit die Proportionen eines Objekts beibehalten werden und die Objektmitte an derselben
Stelle bleibt, halten Sie beim Ziehen des Ziehpunkts STRG und die UMSCHALTTASTE gedrtickt.

(Quelle: http://office.microsoft.com)
Ausrichten von Formen/Textfeldern in MS Word 2013
1. Markieren Sie die Formen/Textfelder, die Sie ausrichten mochten. (Wenn die Option zum Ausrich-

ten nicht zur Verfigung steht, mussen Sie moglicherweise ein weiteres Objekt markieren.)
2. Klicken Sie unter Textfeldtools auf die Registerkarte Format.

2
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Voriiberlegungen

TEXTFELDTOOLS

Er FORMAT
a — I
LI ‘ A
Paosition Ebene nach Ebene nach Zeilenumbruch Ausrichten Drehen
- varng - hinten - - - hd

Anordnen

3. Klicken Sie in der Gruppe Anordnen auf (Objekte)zAlsrichten und

fuhren Sie einen der folgenden Schritte aus: 'f "’k
¢ Wenn Sie die Kanten der Objekte nach linksausrichten méchten, | Ausfichten Rl
klicken Sie auf Linksbtindig. o _
e Zum Ausrichten der Objekte mittig vertikal, klicken Sie auf Horizontal | [£  Linksbindig
Zentrieren. | & Horizontal zentrieren
e Wenn Sie die Kanten der Objekte nach rechts ausrichten mochten, - :
2| Rechtshiindig

klicken Sie auf Rechtsbiindig.

e \Wenn Sie die oberen Kanten der Objekte ausrichten mochten, klicken
Sie auf Oben ausrichten.

e Zum Ausrichten der Objekte mittig horizontal, klicken Sie auf Vertikal
zentrieren. it Unten ausrichten

¢ \Wenn Sie die unteren Kanten der Objekte ausrichten mochten, klicken
Sie auf Unten ausrichten.

=
=
3

Oben ausrichten

=

Vertikal zentrieren

=
=]

Didaktisch-methodische Reflexionen:

Bei der Durchfiihrung der beschriebenen Unterrichtseinheit in einer 6. Jahrgangsstufe werden die
Zeichenelemente, aufgrund sehr geringer Vorkenntnisse der Schiiler in der Textverarbeitung, auf
deren grundlegende Funktionen reduziert. Die Schiler haben in der 5. Jahrgangsstufe das komplet-
te Tastenfeld erarbeitet, sodass sie alle nétigen Texteingaben im 10-Finger-Tastsystem selbst durch-
flihren kénnen.

Fur diese Unterrichtssequenz wurden bewusst konkrete, zum Teil fachertibergreifende Handlungssi-
tuationen ausgewahlt. Die Lernenden erstellten in der beschriebenen Unterrichtseinheit u.a. ein
Memory — das Gedachtnisspiel sowie die Regeln sind der Lerngruppe aus dem Fachunterricht bekannt.
Im Unterricht wurden bereits kauflich erworbene Memory-Spiele in Wiederholungsphasen eingesetzt.
Im Unterricht wird MS Word 2013 als Software verwendet. Die Umsetzung ist auch mit anderen
Office-Varianten jederzeit moglich.

Planung einer Unterrichtseinheit mittels Kompetenzerwerbsschema

Mit der Einfihrung von Bildungsstandards soll Unterricht in Gberwiegendem Mafle kompetenzori-
entiert stattfinden. Die Kompetenzentwicklung wird im praktischen Beispiel durch die Diagonale
reprasentiert, wobei der konkrete Verlauf gewissermalien ,ein Schlangeln” durch das Schema von
Teilkompetenz zu Teilkompetenz verlangt. Die Erwartungen an die Schilerleistungen werden immer
anspruchsvoller, verlangen also Erweiterung des Wissens und Fortschritte im Konnen.

Die Lehrkraft bestimmt die Wissenselemente auf der vertikalen Achse, die zur Vermittlung des Lern-
gegenstandes benotigt werden. Auf der horizontalen Achse werden die schiileraktiven Lerngelegen-
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Voriiberlegungen

Lerninhalt:

Dokumentbearbeitung/
Dokumentgestaltung

Kompetenzerwerbsschema (nach Lersch)

AutoFormen - genaue
GrolRe bestimmen, ausrichten

Didaktisch-methodische Modellierung kompetenzfordernden Unterrichts
Sequenzplanung mit Kompetenzschwerpunkt

Kenntnisse
Fertigkeiten A Ubungs-, Anwendungs- und Verwendungs-
Wissen Situationen
$7: Memory als Lernspiel fiir Englisch erstellen,
dabei: genaue GroRe fiir notwendige Formen festlegen
und im Programm einstellen, Formen ausrichten — zu-
gewiesene Worter schreiben, ggf. passende Grafiken/
ClipArts einfligen
$4: Merkblatt zur $5: Malbuchvorlage $6: Lesezeichen fiirs
WwW2: =P | GroRschfeibung erstellen | |fur den Kindergarten er- Englisch-Buch erstellen
Formen und — Griffemit Textfeldern in | |stellen (einfache Formen (einfache Formen, ClipArts
Grafiken Tastaturgrafik'einfligen verwenden, Markieren, und Grafiken verwenden
== ClipArt einfligen, Reihen- | |und formatieren) — Pro-
folge bestimmen) dukt schneiden
$1: Tastwegmemofy NW $2: Worter mit GroR- $3: Absatzformatierung
W1: P | Wdh. mit Schiilern spie- buchstaben hervorheben | |(iber die Symbolleiste
Zeichen- und len — wir wollen selbst (Zeichenformatierungen) | | spielerisch einsetzen —
Absatzformat ein Memory erstellen — — Zeichen markieren Cursor steht dabei nur im

=P | notige Lerninhalte mit S.
besprechen

Absatz, kein Markieren

\/

Ausgangslage der
Schiiler

Fortschritte im Konnen
(mit dem Wissen etwas anfangen)

Uberfachl. Kompetenz:
Schiler wenden in der Grup-
pe Gesprachs- und Verhaltens-
regeln an und vertiefen diese.
Sie treffen selbststandig Ent-
scheidungen und begriinden
diese.

Fachliche Kompetenz:
Schiiler wenden erste grund-
legende Funktionen eines
Textverarbeitungsprogramms
zur zielorientierten Gestaltung
von Produkten an.

TK 3: Schiiler wenden die
Kenntnisse Gber AutoFormen A
und Grafiken bei der Erstel-
lung eines Memorys an. Sie
setzen dabei ausgewahlte pro-
grammeigene Bearbeitungs-
moglichkeiten ein (GroRe tber
das Kontextment andern, Au-
toFormen ausrichten).

TK 2: Schiiler figen AutoFor-
men und bereitgestellte Gra-

fiken (aus einem Ordner/einer
Dateiablage) ein. Sie wenden

ausgewahlte programmeigene
Bearbeitungsmoglichkeiten an
(Grofke mit der Maus andern).

TK 1: Schiiler wenden grund-
legende Zeichen- und Absatz-
formatierungen fachgerecht
und zielgerichtet an.
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